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编码(由IT技术部填写)：
	


网 点 开 设 及 变 更 窗 口 申 请 表

注:带“﹡”为必填项，必须用正楷字体清楚填写,如是更改已有窗口信息请写明编码及名称， 不规范填写的、字迹潦草的不予受理。

	所申请窗口所在的行政区域所属﹡:
	
	省
	
	市
	
	□区、□县、□县级市

	□新开设﹡（预设窗口性质（请√选）：□公司、□分部、□服务部）
	快件通过﹡:
	
	中转站中转

	□更改名称或资料﹡（请在右上角注明要更改的窗口编码、更改内容）
	开通日期﹡:
	
	年
	
	月
	
	日


	申 请 资 料 详 情
	公司名称﹡:
	
	公司负责人﹡:
	
	贴照片处

	
	电话/传真﹡:
	
	手机﹡:
	
	

	
	办公地址﹡:
	
	邮编﹡:
	
	

	
	下设分部名称﹡:
	
	分部负责人﹡:
	
	

	
	电话/传真﹡:
	
	手机﹡:
	
	

	
	办公地址﹡:
	
	邮编﹡:
	
	

	
	日走件量﹡:
	    票
	运输车辆﹡:
	    辆
	扫描枪﹡:
	    把
	员工数﹡:
	    人

	
	营业面积﹡:
	    ㎡
	办公电脑﹡:
	    台
	电子秤﹡:
	    台
	工作服﹡:
	    件

	
	所需的资料﹡
	□ 预开通分部负责人一寸彩照、身份证复印件
□ 预开分部门面照片
□ 《合作协议》复印件一份

□ 预开通公司快递经营许可证副本复印件
□ 预开通公司营业执照副本复印件（注册资金不低于50万）
□ 独立公司下属分部收费表一张

	
	派送范围详情﹡:按照当地行政区划名称正确填写所派送的具体区域（例:**区:**街道）（如果内容很多请另附页）

   

	
	申请人签字﹡:               
	       年    月    日

	大区总监/省经理意见:
	
	       年    月    日

	网点管理部总监审批:
	
	       年    月    日

	总部相关部门签办:
	IT技术部
	财务部
	价格设置
	操作部
	网点资料维护

	
	
	
	     
	
	

	★填写注意事项:
 （1）带“﹡”为必填项，必须用正楷字体清楚填写,如是更改已有窗口信息请写明编码及名称， 不规范填写的、字迹潦草的不予受理。
 （2）窗口名称:填写直接加盟总部的网点名称，并注明所属省、所属市。标准名称如下:
               （①**(省)**公司、②**(省)**公司**分部、③**(省)**公司**服务部）
  注:①直接交押金至总部与总部签协议直接加盟的网点公司，写（**(省)**公司）,
      ②直接加盟的网点的下设分部（交押金至上级网点公司的）写（**(省)**公司**分部）,
      ③总部直营的城市,窗口名称写(**(省)**公司**服务部),如:上海\南京\天津\南昌\青岛\成都\重庆\等.
※特别注意:窗口不得重复开设,原暂停的窗口编码有网点恢复开通的必须使用原代码、不得重新开设新编码，

如更改窗口名称\负责人\电话\其它资料，申请时需在网点负责人签字栏注明，必须写明公司编码。








